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DocLogix Korespondences parvaldiba

Katrs uznémums strada ar daudziem oficialiem un iek$éjiem dokumentiem -
oficialas véstules, pasutijumi, noteikumi, pielikumi, protokoli, I\gumi, rékini,
u.c. Sadi dokumenti jaapstrada atbilstosi likumdo$anai un iek$éjai
organizacijas kartibai. Uznémumam attistoties, darbinieku skaits pieaug,
dokumentu plisma pieaug un palielinds problému virkne, kas negativi
ietekmé tieSu organizacijas uzpémeéjdarbibu. DocLogix Korespondences
parvaldibas riks atrisina visas dokumentu aprites problémas un |auj
organizacijai attistit biznesu ar uzlabotajiem procesiem.

DocLogix Korespondences parvaldibas riks |auj uznpémumam izveidot
centralizétu un likumdoSanas prasibam atbilstoSu korespondences
dokumentu kratuvi, kas laus organizacijai optimizét darba procesu un
izmaksas, uzlabot pakalpojumus ar pievienotas vértibas informaciju, pievienot

caurskatiSanu un kontroli iek$gjam aktivitatem:

. Informacija tieSi rokas
. Atbilstiba

. Kontrole

. Efektivitate

. Izmaksu ietaupijums

Sis risinajums spéj uzturét visu korespondences veidu dokumentu apriti,
tadejadi vairs nav nepiecieSamas vairakas atSkirigas sistémas, lai tos
uzturétu.
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Parvalda visus organizacijas oficialos
dokumentus, bez Saubam par to pieejamibu
un atbilstibu likumdoS$anai

Paatrina Iemumu pienemsanas kartibu ar
atraku dokumentu izstradi un apstiprinasanu

Kontrolé rezolicijas terminus ienakoSajiem
un citu uznémuma dokumentiem

Samazina izmaksas lietojot efektivu un
centralizétu elektronisko dokumentu
apmainu

NodroSina jaunako informaciju un uzlabo
jusu uznémeéjdarbibas pakalpojumus
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LietoSanas scenariji

Organizacijas administracija - registré ienako$os, izejoSos un iek$éjos dokumentus
centralizétajd kratuvé un atrod tos, kad tie ir vajadzigi; nodroSina dokumentu apmainu ar
aréjiem uznémumiem elektroniska veida, dokumentu publikaciju darbinieku iepaziSanai.

Vadiba — pieskir rezoliciju uzdevumiem/dokumentiem un kontrolé to izpildi; saskano, apstiprina
un paraksta dokumentus; publicé un nodroSina iek§€jo un aréjo dokumentu apmainu
elektroniska veida.

Visi darbinieki — veido dokumentus no veidném centralizétaja kratuvé un atrod tos, kad
nepiecieSams; apmaina ar dokumentiem; izstrada un apstiprina dokumentus elektroniska veida;
izseko savu darbu terminus; izmanto piek|luvi kompanijas publiskajiem dokumentiem un
noteikumiem.
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Ipasibas un priek$rocibas

= Centralizéta kratuve visiem uznémuma dokumentiem

» Risindjums uzdevumu/dokumentu rezolGcijas izveidei un to izpildes kontrolei

= Risindjums dokumenta izstradasanai, akceptésanai, vizéSanai, apstiprinaSanai un parakstisanai
= Risinajums dokumentu publicéSanai un apmainai uznémuma iekSpusé un arpusé

= Risindjums dokumentu definéSanai un procediru standartizacijai organizacijas ietvaros
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procesu vadibas sistému. Masu galéjais mérkis ir
padarit DocLogix par etalona produktu lietoSanas un
integréSanas atvieglo$ana, padarot augstako vadibu
apmierinatu ar investicijam un gala lietotaju- par
sistémas darbibu.

Informacijas un uznémuma
darbibas procesa parvaldibas




